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Evite dobrar os documentos. A dobra fragiliza o
papel e pode causar rasgos ao longo do tempo.

N3o utilize grampeador, especialmente em

% documentos de guarda permanente. Além de
perfurar o papel, os grampos metalicos oxidam
com facilidade.

Ao armazenar documentos, evite o uso de
clipes de metal em contato direto com o papel,
pois podem causar danos.

»

Limite o uso de furadores. Quando necessario,
realize a perfuracao de forma alinhada,
dobrando a folha suavemente ao meio para
centralizar a marcacao
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Evite o uso de fitas adesivas diretamente sobre

‘ os documentos, pois o material perde aderéncia
com o tempo e pode deixar manchas de dificil
remocao.

materiais podem danificar tanto a embalagem
quanto os documentos.

Prefira pastas com prendedores e hastes
plasticas. Fixadores metalicos oxidam com
facilidade e podem comprometer a integridade
do papel.

% Nao utilize barbantes ou elasticos. Esses

Utilize embalagens maiores que o documento,
evitando dobras ou amassados.

i

N3o exceda a capacidade de pastas ou caixas,
,"‘\ garantindo o correto acondicionamento dos
documentos.
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Campos do Jordao/SP, 16 & /

Exemplos de documentos deteriorados pela
ma conservacao.
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Missao
Recuperar, organizar, preservar e disponibilizar o acervo histdrico da Fundagao Dom
Cabral, contribuindo para o resgate e a preservagao da trajetoria da instituicao.

Historico

Criado em 2012, o FDC Centro de Memoria tem como missao recuperar, organizar,
preservar e disponibilizar o acervo historico da Fundagao Dom Cabral, contribuindo para
0 resgate e a preservacao da trajetoria da instituicao.

Idealizado no marco do primeiro processo de sucessao da instituicao, apos a trajetdria de
35 anos de lideranca de seu cofundador Emerson de Almeida, o FDC Centro de Memaria
simboliza 0 compromisso de perpetuar o legado institucional em praticas de gestao por
meio da salvaguarda do seu patriménio documental, além do intermeédio de visitas aos
espacos fisico e virtual.

Desde sua criagao, a Fundacao Dom Cabral tem se dedicado ao desenvolvimento de
individuos e organizacdes. Nesse contexto, o FDC Centro de Memaria reforca, por meio
de seu acervo, 0s principios e a missao da instituicdo, renovando seu compromisso de
contribuir para a prosperidade sustentavel e inclusiva da sociedade.
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